ДЕРЖАВНИЙ НАВЧАЛЬНИЙ ЗАКЛАД 
«ЦЕНТР ПРОФЕСІЙНОЇ ОСВІТИ ТЕХНОЛОГІЙ ТА ДИЗАЙНУ М. КИЄВА»
НАКАЗ
06 вересня 2021           

    м. Київ                                 № 
Про створення атестаційної
комісії у 2021-2022 навчальному році


Відповідно до Типового положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 06 жовтня 2010 року № 930,  наказу  Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України «Про затвердження Змін до Типового положення про атестацію педагогічних працівників» від 2011 року № 1473 та з метою активізації творчої діяльності, стимулювання неперервної фахової та загальної освіти педагогічних працівників
НАКАЗУЮ:
1. Створити  атестаційну комісію у складі:

Голова атестаційної комісії – Карбовська Юлія Сергіївна - директор

Заступник голови атестаційної комісії – Степанова Лариса Володимирівна,  заступник директора з навчально-виробничої роботи.

Секретар атестаційної комісії – Сергієнко Оксана Степанівна, методист.

Члени атестаційної комісії:

Бойко Людмила Леонідівна –  головний спеціаліст Департаменту освіти і науки виконавчого органу Київської міської ради (Київська міська державна адміністрація) (за згодою)
 Бондаренко Вікторія Вікторівна – голова методичної комісії легкої промисловості та побутового обслуговування
Власюк Вікторія Вікторівна  − старший майстер
Желавська Лариса Володимирівна- методист навчально-методичного кабінету професійно-технічної освіти у м. Києві згідно закріплення (за згодою)

Кодолбенко Тамара Ярославівна − голова методичної комісії харчових технологій
Коваленко Світлана Василівна – старший майстер
Львович Тетяна Анатоліївна − голова методичної комісії викладачів загальноосвітньої підготовки

Писарець Наталія Віталіївна – заступник директора з навчальної роботи
Помін Світлана Іванівна – інспектор ВК
Фесун Наталія Василівна − заступник директора з навчально-виховної роботи.

Чудіновських Лариса Петрівна – голова методичної комісії сфери послуг
Шевчук-Сусліна Марина Сергіївна – методист 

2. Атестаційній комісії провести атестацію педагогічних працівників закладу освіти  – 29.03.2022 р. 
3. Методисту Сергієнко О.С. розробити критерії оцінювання роботи педагогічних працівників під час атестації.
3.Атестаційній комісії в своїй роботі керуватись Типовим положенням про атестацію педагогічних працівників України.

4.Заступнику директора з навчально-виробничої роботи Степановій Л.В. ознайомити педагогічних працівників з наказом.
5. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника директора з навчально-виробничої роботи Степанову Л.В.
Директор                                                                                Юлія КАРБОВСЬКА
Оксана Сергієнко. 3395301
Розподіл обов’язків членів атестаційної комісії Державного навчального закладу  «Центр професійної освіти технологій та дизайну м. Києва»
 на 2021 – 2022 навчальний рік
	№
	Вид роботи
	Термін
	Відповідальний

	1
	Створення атестаційної комісії навчального закладу
	07.09.21
	Голова атестаційної комісії директор Карбовська Ю.С.

	2
	Складання перспективного плану атестації педагогічних працівників на 2021-2022 навчальний рік
	До 14.09.21
	Методист Сергієнко О.С.

	3
	Ознайомлення педагогічних працівників  з Типовим положенням про атестацію
	До 20.09.21
	Заступник директора з навчальної-виробничої роботи, Степанова Л.В.  

Методист Сергієнко О.С.

	4
	Ознайомлення педагогічного колективу з наказом про створення атестаційної комісії та атестацією педагогічних працівників у поточному навчальному році
	До 08.10.21
	Заступник директора з навчальної роботи, 

Писарець Н.В.  

Методист Сергієнко О.С.

	5
	Формування списку чергової атестації згідно з перспективним планом атестації та ознайомлення з ним осіб, яким необхідно атестуватись, під розпис
	До 08.10.21
	Заступник директора з навчальної-виробничої роботи, Степанова Л.В.  

Заступник директора з навчальної роботи, 

Писарець Н.В.  

Методист Сергієнко О.С.

	6
	Прийом заяв на чергову та позачергову атестацію або відмову від атестації
	До 08.10.21
	Голова атестаційної комісії - директор Карбовська Ю.С.
Методист Сергієнко О.С.

	7
	Проведення 1-го засідання атестаційної комісії:   

· затвердження плану роботи атестаційної комісії; 

· розгляд поданих заяв педагогічних працівників на атестацію
	18.10.21
	Голова атестаційної комісії, директор Карбовська Ю.С.

	8
	Перевірка наявності документів про попередню атестацію, про курси підвищення кваліфікації осіб, які атестуються
	До 18.10.21
	Заступник директора з навчальної роботи, 

Писарець Н.В.  

Відділ кадрів, 
Помін С.І.
Методист Сергієнко О.С.

	9
	2-ге засідання атестаційної комісії:

 - розподіл членів атестаційної комісії за педагогічними працівниками;

- розгляд заяв про відмову від чергової атестації;

- розгляд заяв і затвердження списку атестації;

- затвердження планів індивідуальної роботи атестатів;

- затвердження графіку атестації та подальше ознайомлення з ним педагогічних працівників під розпис.
	До 05.11.21
	Голова атестаційної комісії, директор Карбовська Ю.С.

	10
	Підготовка матеріалів щодо атестації до атестаційної комісії Департаменту освіти і науки виконавчого органу Київської міської ради (Київська міська державна адміністрація)
	До 26.10.21
	Заступник директора з навчально-виробничої роботи, Степанова Л.В.  

Заступник директора з навчальної роботи, 

Писарець Н.В.  

	11
	Вивчення професійної діяльності атестантів, виконання заходів графіка роботи атестаційної комісії (відвідування та аналіз відкритих уроків, виховних заходів, вивчення якості методичних розробок, фахових напрацювань)
	До 15.03.22
	Голова атестаційної комісії, директор Карбовська Ю.С.

	12
	Оформлення атестаційних документів                                    
	До 15.03.22
	Методист Сергієнко О.С.

	13
	Ознайомлення працівників з атестаційними документами
	За 10 днів до засідання
	Методист Сергієнко О.С.

	14
	3-тє засідання атестаційної комісії:  атестація педагогічних працівників (творчі звіти за міжатестаційний період)
	29.03.22
	Голова атестаційної комісії, директор Карбовська Ю.С.

	15
	Підготовка подання атестаційних документів до атестаційної комісії Департаменту освіти і науки виконавчого органу Київської міської ради (Київська міська державна адміністрація)
	До 02.04.22
	Методист Сергієнко О.С.

	16
	Надання до атестаційної комісії Департаменту освіти виконавчого органу Київської міської ради (Київська міська державна адміністрація) атестаційних матеріалів 
	До 05.04.22
	Голова атестаційної комісії, директор Карбовська Ю.С.

Методист Сергієнко О.С.

	17
	Ознайомлення з висновками атестаційної комісії Департаменту освіти і науки виконавчого органу Київської міської ради (Київська міська державна адміністрація) стосовно осіб, які атестуються (претенденти на вищу категорію та педагогічні звання Старший викладач, майстра в/н І та ІІ категорій ). Вивчення витягів з наказу атестаційної комісії Департаменту освіти і науки виконавчого органу Київської міської ради (Київська міська державна адміністрація)
	До 26.04.22
	Голова атестаційної комісії, директор Карбовська Ю.С.

	18
	Вручення атестаційних листів 
	До 05.05.22
	Методист Сергієнко О.С.

	19
	Аналіз підсумків  атестації, підготовка звітної та статистичної документації. Поповнення методичними напрацюваннями атестатів  методичного кабінету навчального закладу. Оформлення виставки. Поширення інформації про педагогічний досвід атестатів.
	До

19.05.22
	Заступник директора з навчальної роботи, 

Писарець Н.В.  

Методист  Сергієнко О.С.


Методист           


                                                     Сергієнко  О.С.

